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专家操作流程

评标系统登录

功能说明：登陆到评标系统。
前置条件：评标室。
操作步骤：
1、点击“宁夏网上开评标系统”（各评标室电脑录入IE浏览器的收藏夹），如下图
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 2、选择【专家评委登录】使用姓名+身份证登录或者使用评委CA锁证书Key登录，输入密码（CA锁初始密码为111111）。点击“登录”，如下图
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注：如有甲方评委则需提前联系招标代理进行CA锁提前临时办理，用于评标报告电子签章使用。
项目管理

登陆系统之后进入下图所示页面。


操作方法：
在项目管理页面，可以看见当天所评项目，点击“【[image: image4.png]BNRE



】”，则会看到页面正中上部的当前项目标题已经变更。
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备注：如果有两2个及以上标段则需分别点击“【进入项目】”，进行评标操作。按照导航模式从上往下的菜单
评标准备

功能说明：招标文件查看、查看评标纪律、评委回避、推荐评委负责人、选择评委（组长）、评委打分单位分配（组长）
前置条件：已登陆评标系统。
操作步骤：

点击页面上的“评标准备”菜单，进入评标准备界段，如下图
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注：流程图上，蓝色背景的是当前可操作的流程，灰色背景是已完成的流程，绿色的不可进入（其前一个流程的操作没完成前，不能进入本流程）

进入某项菜单后，按照从左至右的顺序进行评标工作。
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1.2.1、招标文件查看
在评标准备阶段可查看招标文件，正文内容以及评标办法等信息。如下图
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1.2.2、查看评标纪律

【查看评标纪律】阅读完成后点击“[image: image10.png]BREE



”（如下图）
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注：务必点选“已阅读完毕”，否则无法进行后续评标流程的操作。

1.2.3、评委回避

评委根据实际情况点击【不需要回避】或【需要回避】，如需回避则告知相关责任人进行专家补抽。
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1.2.4、推荐评委负责人

推荐评委组长：点击评委姓名下的“确认推荐”按钮，比如我要选王国为组长，即点选下姓名为王国下的“确认推荐”，然后在弹出框中确定即可，如下图
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推荐后的页面如下图，界面上已显示您本人推荐的组长人选，并且“确认推荐”按钮灰色，这时不可再进行推荐。
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1.2.5、确定评委负责人（组长）

评标系统根据评委推荐的票数自动显示评委组长，如果是评委组长请重新点击项目管理--【进入项目】，此时评委组长相比其他评委多出来部分打分汇总等功能。 
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初步评审

功能说明：对投标文件进行资质评审、形式性评审、响应性评审等。
前置条件：已完成评标准备环节。

操作角色：所有评委
操作步骤：
所有评委完成评标准备阶段后点击“下一步”，进入到初步评审阶段环节。

点击页面上的“初步评审”菜单，进入初步评审界段，如下图
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1.3.1、投标单位分配（组长）
如下图为初步评审界面，第一个菜单为投标单位分配，给各个评委分配评审单位。
只有组长才有分配单位的权限，组长给哪个评委分配单位，该评委才对此单位进行资格审查。
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组长分配完成后，点击保存设置。
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1.3.2、资格评审

该页面只有被分配到对应单位的评委才能进行评审，通过选择符合或符合判定该单位是否具备对应资质。

[image: image19.png]|IR  WEAP4

BEEREEERXG!

#iE Windows
.





所有单位评审完成后，点击确认提交。
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   提交

[image: image21.png]HEEE MEY #FE I8 BEE) XFW

B SEEA|QrEODH e www ok 0| Q e Herss drsss [sssn

B)
TPZ IR AT E &

HREL(f) i A5404000141001821001001

5 PRB () &% CEZEIR] 202006087 FEAPP S Hi MR A WBRAE IR B —

BARRBAREEHER

LS
i HER AR | S A

= 1 ik L il i

VRS

The




常用操作说明：

如下图点选左边的列表操作按钮，以显示所有投标单位，在这里可挑选要评审的单位，要关闭显示列表就再点一下此按钮即可；也可通过“您所在的位置”后的箭头进行切换要评审的单位。如下图
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显示评分点的评分标准，鼠标放置于评分点上会出现一个显示框，框内显示的是当前评分点的评审标准，这样就不必从招标文件中翻查评审标准。
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投标文件查看，点击评分点或标书目录下相应目录均可查看投标文件内容，直接点击评分点则方便一些，可以直接定位到当前评审评分点对应的标书内容。如下图
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评审时可以实时看到已经打分保存的家数及未评审家数。
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打分可以对单位评分点打，也可以一次性打分当前所有评审点。如下图
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当打不通过时需输入不通过的具体原因，点选不通过后面的小铅笔图标，然后在意见输入框内输入具体原因并“确定”保存，如下图
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保存打分结果，当对一家单位打完分后须进行“添加保存”，如下图，打分保存成功后，该单位名称显示为蓝色（未保存的为红色）。保存成功后切换至下一家单位进行评审，评审操作相同。
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提交打分结果，所有单位评审完成后，点“确认提交”，这时系统将弹出评审结果页面，检查无误后再点该页面左上角的“确认提交”，如下图
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打分结果查看，提交成功后打分菜单上的“添加保存”、“确认提交”按钮消失，只有一个查看按钮，如需修改打分结果需由评委组长在汇总中退回后方可修改，具体操作，组长操作部门描述。
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注：确认提交后如需修改须评委组长退回后方可修改。
1.3.2、资格评审汇总（组长）

该页面只有组长有权限进行汇总，所有评委打分完成后，评委组长点击“确定”按钮来进行评审汇总。

组长未汇总前，评委组长可以选择评委点击【退回重评】按钮让该评委重新评审。
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1.3.3、否决投标（如需要）
操作角色：评委组长执行否决操作及查看

点击左上角快捷菜单，选择否决投标按钮，如下图
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点击需要否决的单位
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输入具体意见后点选左上角的否决投标，即可将该单位否决掉。
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否决结果查看，被否决的单位在否决投标单位一览表中显示
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注：初评环节否决的单位将不会出现在后面的详细评审中
如何取消否决投标：
从否决投标单位一览表中勾选要取消否决的单位，点击上方的“取消否决投标”，如下图
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1.4、详细评审

1.4.1、商务标评分（组长）
根据招标文件的要求计算各个投标单位的商务标分数，组长将各个投标单位的商务标分数情况录入至评标系统。
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录入完成点击保存按钮

[image: image38.png]L — = |

iy 2 F AR 2F EAbZaES  =5RiExe

“

FEE Windows
o

AT A e





1.4.2、商务标评分汇总（组长）
商务标评分完成后，组长可汇总各个投标单位分数。
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如存在问题，可在汇总前，退回该评委录入的分数重新录入。
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1.4.3、方案评分标准
评委对各家单位的每个评分点进行打分，打分确认后点击【保存】，确认没问题后可以点击【确定提交】，提交后不能再做修改。点击左侧下方文件目录，查看各个投标文件节点，右侧显示具体内容。
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所有单位评审完成后，点击提交。
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1.4.4、方案评分标准汇总（组长）
所有评委完成方案评审后，由组长进行汇总
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组长汇总前，请确定是否需要退回重评操作，一旦汇总，不可更改。
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1.4.5、企业固定分（组长）

由组长根据招标文件中评分点设置对各个投标单位的企业固定分进行分数录入
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1.4.6、企业固定分汇总（组长）
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1.6、评标结果

1.6.1、最终排名

显示最终的评分汇总及评分排名。
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1.6.2、推荐中标候选人（组长）

由组长根据最终排名情况，选择对应的中标候选人。
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1.6.3、评委签章

功能说明：
对评标报告进行电子签名

前置条件：初步评审、企业项目管理信用、商务标打分已完成
操作角色：所有评委

操作步骤：

点击进入“
评委签章”菜单，分别点选报告名称后的操作按钮，如下图。
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2、点选界面上的签章按钮（公章图标）——在出现的签章页面输入密码（默认情况下是6个1）并勾选保存存密码——点确定按钮。
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需签章页面上可以查看当前评委签章数量。如下图
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1.6.3、评标结束（评委组长）

功能说明：生成评标报告

前置条件：所有评委已完成签章 

操作角色：评委组长

操作步骤：

1、点击进入“
评标结束”菜单——点击“评标结束”操作按钮，如下图。
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确认结束
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1.6.4、评标报告

功能说明：
查看及打印评标报告

前置条件：所有评委已完成签章 

操作步骤：

1、点击进入“评标报告”界面，如下图。

[image: image54.png]TR

T





2、勾选需要打印的报告并进行打印，可逐个报告或批量打印，如下图
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国泰新点软件股份有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epoint.com.cn)


电话：400-998-0000    0951-6891120
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